UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:312 /QD-UBND Tdn Hoa, ngay 02 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ciia Chii tich, cAc Pho Chii tich, cac Uy vién
Uy ban nhén dén, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach
thudc Uy ban nhan dan xa Tan Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAN HOA

Can civ Ludt Té chire Chinh quyén dia phiwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi
bé sung mot s6 diéu cua Ludt té chirc Chinh phii va Ludt té chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Cén cit Nghi dinh s6 33/NP-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phii quy dinh vé cdn
bé, cong chire X& va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & X8, & thén, té ddn pho;

Céin cir Quyét dinh s6 25/0D- UBND ngay 01/8/2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh
Thdi Nguyén quy dinh mét s6 ngi dung tiéu chudn, tuyén dung, quan 1y can bj, cong
chire va nguoi hoat dong khéng chuyén trich ¢ cdp xa trén dia ban tinh Thai Nguyén,

Can ctr Quyét dinh s6 52/0D-UBND ngay 11/01/2024 ciia Uy ban nhén dén
huyén Phii Binh vé viéc giao so lwong cdn bj, cong chirc xd va nguwoi hoat déng
khéng chuyén trach cap xa doi voi cdc xa, thi tran ndm 2024

Can cir Quyét dinh sé 3781/0P-UBND ngay 25/9/2024 ciia Uy ban nhén dan
huyén Phii Binh vé viéc biét phdi ba Hoang Thi Hoadi;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - thong ké xa.
QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong nhiém vu phu trach cac linh vuc cong tac ctia Chu tich, cac
Ph6 Chu tich, cac uy vién Uy ban nhan déan,cong chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach thudc ny ban nhan dan x4 Tan Hoa, nhiém vu cu thé nhu sau:

( C6 van ban phan cong nhiém vu kém theo Quyét dinh nay)



Piéu 2. Chu tich, cac Phé chu tich, cac Uy vién UBND xa, can bg, cong chic,
ngudi hoat dong khong chuyén trach thudc Uy ban nhan dan xi va cac don vi, ca

nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay kyva thay thé Quyét dinh s6 158/QD-
UBND ngay 26/04/2024 cua UBND xa Tan Hoa./.

Noi nhan:
- UBND huy¢n;
- TT Béang uy;
- TT HPND x3;
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VP-UB.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DONG NG CHUYEN TRACH THUOC UBND XA TAN HOA
( Kém theo Quyét dinh so:312 /OP-UBND ngay 01 thang 10 ndm 2024
cua UBND xa Tan Hoa)

I. NGUYEN TAC PHAN CONG

- Bao dam tinh dan chi, ding quy dinh cta Luit T6 chirc Chinh quyén dia
phuong ngay 19/6/2015; Luét sira d6i bo sung mot sb diéu cta Luat to chie Chinh
pha va Luét to chirc chinh quyén dia phuong ngdy 22/11/2019, cac chu truong
chinh sach cua Pang, chinh sach phap luat caa Nha nude, nghi quyét chuong trinh
hanh dong ctia Ban chap hanh Pang bo xa Tan Hoa.

- Phan dinh 13 trach nhiém cua Chu tich, cac Phé chu tich, cac Uy vién Uy
ban nhan dan x4, cong chic, can bd khong chuyén trach va can bo hop dong thude
UBND trén co s& dam bao nguyén tac tip thé 1anh dao, ca nhan phu trach cua Uy
ban nhan dan xa.

- Mbi nganh, mdi linh vuc déu c6 Lanh dao UBND x4 phu trach va chi dao;
c6 cong chirc, can bo khong chuyén trach va can bo hop dong truc tiép dam nhan,
truong hop nodi dung cong viée lién quan téi nhiéu nganh, linh vuc thi 1anh dao Uy
ban nhan dan xa phu trach nganh duoc giao nhiém vy chi tri tong hop trinh Uy ban
nhan dan x3 xem xét giai quyét.

- Lanh dao Uy ban nhan dan xa phu trach linh vyc cong tac nao, co trach
nhiém chi dao, giai quyét don thu khiéu nai t céo ciia cong dan linh vuc do.

- Cac Ban Chi dao thuc hién cac chuong trinh, Dé an, Du an, cac cong trinh
xdy dung co ban duoc duyét trong ké hoach hang nim thudc linh vic dong chi
lanh dao Uy ban nhan dan xd dugc phan cong phu trach, dong chi d6 chi dao va
chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa va Chi tich Uy ban nhan dan Xa.

- Mt s6 linh vuc d3 duoc phan cong, nhung c6 thé thay ddi theo quy dinh
riéng, nham cu thé hoa, ting cuong su phdi hop, két hop trong qua trinh chi dao,
trién khai thuc hién nhu: Quén 1y tai chinh, xdy dung co ban, quan 1y tai nguyén
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khoang san, dé dam bao su lanh dao duoc phan cong chiu trach nhiém trudce [qu
ban nhan dan x4 va Chu tich Uy ban nhan dan xa.

- Tuy theo két qua thyuc hién khi can thiét Chu tich UBND x3 sé& diéu chinh
phan coéng nhiém vu hodc ¢ quyét dinh phan cong riéng timg linh vuc cho phi hop.

I1. NOI DUNG PHAN CONG PHU TRACH CAC LINH VUC CONG TAC
1. Ong Pao Viin Trung - Chii tich UBND xa:

a) Lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan, cic thanh vién
Uy ban nhén dan x4;

b) Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé td chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap luat, cac van ban cia co quan nha nudc cap trén, ciia Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan x3; thuc hién cac nhiém vu vé qudc phong, an
ninh, bao dam trat tu, an toan xa hoi, ddu tranh, phong, chéng to1 pham va cac
hanh vi vi pham phap luat khac; phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t6 chirc thuc
hién cac bién phap bao v¢ tai san cia co quan, td chuc, bao ho tinh mang, tu do,
danh du, nhan pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac cua cong dén;
thuc hién cac bién phap quan ly dan cu trén dia ban Xa theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Quan 1y va to chirc st dung c6 hi¢u qua cong so, tai san, phuong tién
lam viéc va ngan sach nha nudc duogc giao theo quy dinh cia phép luit;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xtr Iy vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat;

d) Chi dao thuc hién cac bién phap bao vé moi trudng, phong, chong chay,
nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cip trong
phong, chéng thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap luét;

e) Phy trach mot so linh vuc: quy hoach, quan ly dat dai, tai nguyén, moi
truong; linh vuc tai chinh ké toan; linh vuc Noi vu (trr cac linh vyc tin ngudng, ton
gi4o, cong tac hoi va td chie Phi chinh phit); van phong — théng ké; quéan su; céng an;
cOng tAc cai cach hanh chinh va kiém soét thu tuc hanh chinh; cong tac gido duc qubc
phong - an ninh; tin dung ngan hang chinh sach xa hdi va ngan hang Nong nghiép va

phat trién nong thon; cong tac doi ngoai, van dong thu hut dau tu trén dia ban x4;

g) Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nudc cap trén phan
cap, uy quyeén;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
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h) Thuc hién cac nhiém vu khic theo quy dinh cua Pang, Luit T6 chic
chinh quyén dia phuong, ctiia phap lut co lién quan va co quan c6 thim quyén
quan 1y can bo;

1) Thuc hién phat ngoén va cung cép thong tin cho Béo chi;

k) Truéng cac Ban chi dao va Chu tich Hoi ddng mét s linh vuc:

+ Trudng Ban chi dao Cai cach hanh chinh;

+ Truéng Ban chi dao Chuyén doi s

+ Truong Ban Tai chinh ngan sach xa;

+ Truéng Ban Chi dao phong, chdng dich bénh ¢ ngudi;

+ Truéng Ban An toan giao thong;

+ Trudng Ban Chi huy Phong chéng thién tai va tim kiém ctu nan;

+ Truéng Ban Chi dao thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

+ Trudéng Ban Chi dao bao vé bi mat nha nudc;

+ Truéng Ban Chi dao an toan VSTP;

+ Trudéng Ban Chi dao ph(‘)ngqchéng toi pham, té nan x& hoi va xay dung

phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qudc;

+ Chu tich Hoi dong thi dua - khen thuéng;

+ Truong Ban Chi dao giam nghéo x&;

+ Truong BCD phong trao Toan dan doan két xay dung doi séng vin hoa;

+ Truéng Ban Chi dao phong, chdng tham nhiing x3;

+ Truong BQL xay dung cac cong trinh duwong giao thdng nong thon;

+ Chu tich Hoi dong nghia vu quan su X&;

+ Chu tich Hoi dong tu van thué;

+ Chu tich Hoi dong chinh sach;

+ Chu tich Hoi dong xac dinh mac do khuyét tat;

+ Chu tich Hoi dong xét ning luong;

+ Chu tich Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat x&;

+ Chu tich Hoi dong dang ky dat dai xa;

+ Chu tich Hoi dong giéo duc quéc phong — an ninh xa;

+ Trudng Ban quan ly xay dung Nong thon mai;

+ Truéng Ban cong tac phong khdng nhan dan;

- Tham gia cac Ban chi dao caa huyén theo Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén:

I) Gitt moi quan h¢ cong tac cua Uy ban nhan dan xa voi:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx

- Uy ban nhan dan huyén;

- Chu tich UBND huy¢n;

- Céac phong, ban, nganh cua huyén;

- Ban Chi huy quan su huyén;

- Cong an huyén,;

- Thuong truc Pang uy;

- Thuong truc Hoi dong nhan dan xA;

- Uy ban Mt tran to quéc, céc to chire chinh tri - x3 hoi x&;

m) Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu,
quyén han trong pham vi thim quyén caa Chu tich Uy ban nhan dan x4;

n) Phu trach theo ddi, chi dao chung cac xém va cac don vi trén dia ban xa.
2. Ong Ly Viin Hi¢u — Phé Chii tich UBND xa:

a) Gitip Chu tich UBND x4 truc tiép chi dao cac linh vuc: nong nghiép, 1am
nghiép, thuy san, thity 1gi, phat trién nong thon va xay dung nong thon méi, kinh té
tap thé, hop tac xa, céng tac giai phong mit bang, cong tic xdy dung, quan ly tai
nguyén moi trudng, quan 1y thi trudng, quan 1y nha nudc vé cong thuong, tiéu thi
cong nghiép, khoa hoc cong nghé; phu trach chuong trinh muc tiéu qudc gia xay
dung ndng thén mai; cong tac tu phap — ho tich; cong tac giai quyét khiéu nai, to
cdo thudc linh vuc duoc phan cdng phu trach; chi dong xay dung chwong trinh, ké
hoach trién khai cong vi¢e trong linh vuc phu trach, tham dinh cac du 4n lién quan
dén linh vuc phu trach; dugc sir dung quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan xa
khi giai quyét cac cong viéc va ky cac vin ban trong cac linh vuc duoc phan cong
phu trach;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan x3 vé xay
dung cac ké hoach lién quan dén phat trién kinh té - x hoi ctia dia phuong hang nam;

¢) Chiu trach nhiém ca nhan trudc Chu tich Uy ban nhan dan x4 vé linh vuc
cong tac dugc giao va vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu hanh ctia minh; cing Chu
tich Uy ban nhan dan xa va cac ﬁy vién Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém tap
thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhan dan xa truéc Pang uy, Hoi dong nhan
dan xa va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cap trén. D6i voi nhiing van
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dé vuot qua pham vi thim quyén thi Phé Chu tich Uy ban nhan dan x3 phai béao
céo Chii tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh;

d) Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc cuia Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chi dong
trao d6i, phdi hop dé thong nhét cach giai quyét; néu van con ¥ kién khac nhau thi

bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem x¢é&t, quyét dinh;

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Pang, phap luat co lién
quan, ctia co quan c6 thAm quyén quan 1y can bd va theo phan coéng ctia Cha tich

Uy ban nhan dan xa;

e) Thuc hién phét ngdn va cung cap thong tin cho bao chi khi dugc Chu
tich UBND x& 1y quyén theo quy dinh.

g) Giir mdi quan hé véi: Cac phong, ban, nganh cuia huyén trong linh vuc
phan cong phu trach;

h) Trudng cac Ban chi dao c4c linh vuc:

+ Trudong BCD phong, chong dich bénh dong vat;

+ Truong BCD phong, chong va chita chay ring;

+ Trudéng BCD phong chay, chira chay va ctru nan, ctru hg;

+ Truong BCD san xuat nong, 1am nghiép va thiy loi;

i) Phu tréch theo ddi, chi dao cac don vi: Thanh Lwong, T&, Vau, Ngo
3. Ong Hoang Viin Hai - Ph6 Chii tich UBND xi:

a) Giup Chu tich UBND xa truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vyuc: vin
hoa, thong tin, thé thao, du lich, y té, gido duc& dao tao, lao dong, thuong binh -
x4 hoi, cdng tac dan toc, tin ngudng, t6n gi4o, thanh nién, cong tac hoi va td chirc
phi chinh phu, bao hiém, cong tac phd bién gido duc phap luat, xdy dung chinh
quyén dién tir, chuyén doi s6; tham muu duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chat
luong theo tiéu chuan ISO; phu trach chuong trinh muc tiéu qudc gia phat trién
kinh té - x& hoi viing dong bao dan toc thiéu s6 va mién ndi va chuong trinh giam
nghéo bén vitng; cdng tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc linh vic duoc phan
cdng phu trach; cha dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cong viéc,
tham dinh céc dy 4n lién quan dén linh vuc phu trach; dugc sur dung quyén han cua
Chu tich Uy ban nhan dan x4 khi giai quyét cac cong viéc va ky cac van ban trong
cac linh vuc dugc phan cong phu trach;
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b) Chiu trach nhiém c4 nhan truéc Chu tich Uy ban nhan dan x3 vé linh
vuc cong tac duoc giao va vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu hanh cta minh; cing
Chu tich Uy ban nhan dan xi va cac Uy vién Uy ban nhan dan x4 chiju trach nhiém
tap thé vé toan bd hoat dong cua Uy ban nhan dan xa truéc Pang uy, Hoi déng
nhan dan x3 va Uy ban nhin dan, Chu tich Uy ban nhan déan cdp trén. Déi véi
nhitng van dé vuot qua pham vi tham quyén thi Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa
phai bao cao Chii tich Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh;

¢) Khi giai quyét cong viée, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc ciia Pho Chu tich Uy ban nhan dan khéc thi cha dong
trao d6i, phdi hop dé thong nhét cach giai quyét; néu van con ¥ kién khac nhau thi
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh;

d) Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Pang, phap luat c6 lién quan, cia
co quan c6 tham quyén quan 1y can bo va theo phan coéng cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa;

d) Thuc hién phat ngdn va cung cip théng tin cho bao chi khi dugc Chu
tich UBND x& 1y quyén theo quy dinh.

e) Gilt mbi quan hé véi: Cac phong, ban, nganh ctia huyén trong linh vuc
phan cong phu trach;

g) Truong Ban Chi dao, Chu tich Hoi dong céc linh vuc:

+ Truéng Ban Chi dao cham séc st khoe va Ké hoach hoa gia dinh x4;

+ Trudng Ban Quan 1y céc di tich lich st cua xa;

+ Truong Ban Van dong cac loai quy trén dia ban xa;

+ Trudng Ban Chi dao phé cap gido duc;

+ Trudng Ban Chi dao hién méu tinh nguyén;

+ Truéng Ban Chi dao cong tac gia dinh;

+ Truong Ban Chi dao vi su tién bo cua phu nfr;

+ Chu tich Hoi dong danh gia xa phu hop voi tré em;

+ Chu tich Hoi dong phé bién gio duc phap luat xa;

+ Giam d6c Trung tam hoc tap cong dong x4.

g) Phu trach theo doi, chi dao cac don vi: Gian, U, Ca, D(‘“)ng Ca, Tram y
té, cac nha truong.

4. Ong Trinh Céng Ut -Uy vién Uy ban nhan dén - Chi huy truéng Ban
chi huy quan sw xa:
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a) Tham muu, dé xuat v6i Pang uy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan
x4 vé chu truong, bi¢n phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhi¢m vu quéc
phong, quan su; xay dung luc lugng dan quan, luc lugng du b1 dong vién; phéi hop
voi céc to chtre chinh tri - x4 hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac quéc
phong - quan su trén dia ban;

b) Phéi hop voi cac don vi quan ddi nhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khac trén dia ban tham gia xdy dung nén quéc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan sy; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hdi;

¢) Thuc hién nhiém vy phong, chéng, khéc phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, cru nan, bao vé va phong, chéng chay rung, bdo v¢ moi truong va
cac nhiém vu phong thu dan su khéc;

d) Gitp Chii tich Uy ban nhan dan x& thyuc hién cong tac ding ky, quan Iy
cong dan trong do tudi lam nghia vu quan su, quan nhan dy bi va dan quan ty vé
theo quy dinh cua phap luat, thyc hién cong tac dong vién goi thanh ni€n nhap ngfi;

d) Tham muu, giup Hoi déng nghia vu quan sy xa xir 1y cac vi pham theo
quy dinh cua Luat Nghia vu quan su;

e) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan xa xay dung va chi dao luc lugng din quan
phdi hop véi cong an va cac luc lwong khac thudng xuyén hoat dong bao vé an ninh
trat tu, san sang chién dAu, t6 chirc khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan;

g) Chu tri viéc phéi hop véi cac to chirc chinh tri - x4 hoi vé thue hién cong
tac gido duc qudc phong trén dia ban;

h) Giap Uy ban nhan dan x4 thuc hién chinh sach hau phuong quan doi va
thuc hién cc ché dd, chinh sach ddi véi dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh
cua phap luat;

i) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan céng ctia Chu tich Uy ban nhéan dan
X8, ciia Ban Chi huy Quan sy cip huyén va quy dinh cta phap luat vé qudc phong;

K) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;

) Phu trach xom: Giéng Mét, Trai Giira, Vang Ngoai

5.Ong Duong Manh Tuén - Uy vién Uy ban nhin dén - Truéng Cong an xi:

a) Truc tiép tham muu giup Uy ban nhan dan x3 t6 chac thuc hién nhiém
vu, quyén han cua Uy ban nhan dan xa trong céc linh vyc: an ninh, trat ty, an toan
xa hoi trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu Uy ban nhén dan x3 thuc hién cong tac Bao vé Bi mét nha nudc;

¢) Thuc hién cic nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-nghia-vu-quan-su-2015-282383.aspx
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d) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;
e) Phu trach xdm: Tru Sé, Han, Vwe Giang
6. Ong Nong Quéc Huy - Cong chire Vin phong - thong ké xi:

a) Tham muu xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam viéc dinh ky, dot xudt cua Hoi déng nhan dan, Thuong tryc HO1
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan déan cap x4; Tham muu
Thuong tryc HDND, Lanh dao UBND xa chi dao theo doi, don ddc cac bod phan

lién quan thuc hién cac nhiém vu da duogc phan cong;

b) Phéi hop véi cong chirc khac trong viée chuin bi cac diéu kién vat chét,
k¥ thuat dé to chirc cac ky hop ciua Hoi ddng nhan dan, phién hop ctia Uy ban nhan
dan va cac hoat dong khac ctua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, ij ban nhan dan cép xa; cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau cir dai biéu
Hoi d6ng nhan dan cac cap va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan cip xa;

¢) Giup Uy ban nhan déan cap x4 trong viéc 1ap cac biéu mau thong ke, to
chtrc thuc hién diéu tra théng ké theo quy dinh cta phap luat vé théng ké; thuc
hién cong tac van thu, luu trir, cong tdc Bao v¢ Bi mat nha nudc;

d) Chu tri, phéi hop véi cong chitc khac theo ddi viéc thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - x hoi ¢ cap xa theo quy dinh ctia phap luat (bao gdm tinh hinh phéat
trién tieu thu cong nghiép, nong 1am nghiép, thuong mai va dich vy, cac hoat dong
kinh té - xa hoi trén dia ban x4);

d) Tham muu ban hanh ndi quy va té chac thuc hién quan ly Hoi truong,
c4c trang thiét bi, am thanh, anh sang dam bao cho cac ky hop, hoi nghi caa Pang
uy, HDND, UBND xa;

e) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan;

g) Phu trach cai cach hanh chinh linh vyc dugc phan cong;

h) Phu trach xdm Giéng Mat, xom Vang Ngoai.

7. Ba Dwong Thi Phuwong - Cong chirc Vin phong - thong ké xi:

a) Tham muu xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam viéc dinh ky, dot Xuét ctia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
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nhan dan cép x4; Tham muu Linh dao UBND x4 chi dao theo ddi, don ddc céc bo

phan lién quan thuc hién cac nhiém vu da duoc phan cong;

b) Phéi hop véi cong chirc khac trong viée chuin bi cac diéu kién vat chét,
k¥ thuat dé to chirc cac phién hop cua Uy ban nhan dan va cac hoat dong khac cta
ij ban nhan dan cép xd; cOng tac bau ctr dai biéu Quéc hoi, bau cur dai biéu Hoi
d6ng nhan dan cac cip va bau ctr thanh vién Uy ban nhan dan cap x4;

¢) Tong hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam viéc ctia Uy ban
nhan déan cép x3; giup Chu tich Uy ban nhan déan cép x3 to chiic tiép cong dan va
thuc hién quy ché dan cha & co sé theo quy dinh ciia phap luat; tiép nhan cac kién
nghi, don thu khiéu nai, t6 cio chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, giai quyét theo tham quyén;

d) Tham muu Uy ban nhan dan cap xi thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong; to chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu
tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cp xi; xdy dung chinh quyén dién tir, cong
nghé thong tin, chuyén doi s6; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

g) Chiu trach nhiém tong hop, thong ké va quan 1y co so dit liéu vé can bo,
cong chic cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x& xom; tham
muu Chu tich UBND x4 trong cong tac quan Iy hd so, danh gia can bd, cdng chirc
hang nam; thuc hién cong tac thi dua, khen thuong;

d) Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat ¢ lién quan;

g) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;

h) Phu trach xdm Han, xém Trai Giira.

8.Ba Tran Thi Ngoc - Cong chirc Pia chinh - ndng nghiép - xdy dung
va moi trwong:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhin dan x4 t6 chtrc thyc hién cac nhiém vu,
quyén han ciia Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan x4 trong céc linh vuc
vé quan ly dat dai, dia giéi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung,
do thi, giao thong thuy loi, cong thuong, ndng nghi€p, nong thon trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap luét;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa xdy dung, trién khai thuc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi, nganh, linh vuc dugc phan cong
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thudc thim quyén ctia Uy ban nhan din x& hodc cua cép trén di phé duyét trién
khai trén dia ban X&;

¢) Thu thap théng tin, tong hop sb liéu, bao quan hd so va xay dung cic
bao cdo lién quan dén thim quyén quan 1y cua Uy ban nhan din x4 vé dat dai, dia
gidi don vi hanh chinh, tai nguyén trén dia ban x3;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa trinh Uy ban nhan déan cép huyén
quyét dinh giao dat, thu hoi dat, cAp gidy chung nhan quyén st dung dat ddi véi ho
gia dinh, ca nhan; lap sb dia chinh dbi voi chu st dung dat hop phap; hudng dan
thu tuc tham tra dé xac nhan td chirc, ho gia dinh, cd nhan dang ky dat dai, thue
hién céc quyén cong dan lién quan t6i dat dai trén dia ban x&; phdi hop véi cong
chtrc khac thyc hién céc thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhén hd so va thim tra
dé xac minh ngudn gbc, hién trang dang ky va sir dung dat dai, tinh trang tranh
chép dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xd xay dung cac hd so vé viéc cap
phép cai tao, xay dung cic cong trinh, nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan
dan xa quyét dinh hoac trinh ij ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh;
cong tac xay dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xay dung cac cong trinh phuc
loi & dia phuong;

e) Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dat dai, dia gi61 don vi hanh
chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung, do thi,giao thong, cong thuong, nong
nghiép, nong thon tai bd phan mot cira, mot cura li€n thong theo phan cong ctia Chu
tich Uy ban nhan dan X&;

g) Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong ciia Chu tich Uy ban
nhan dan xa va quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan;

h) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;

i) Phu trach xom Pong Ca, xom Vue Gidng.

9. Ba Nguyén Thi Lanh - cong chire Tai chinh - ké toan:

a) Tham muu, gitp ij ban nhan dan x4 t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan din x4 trong linh vyc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat;
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b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 xay dung du toan thu, chi ngan
sach x4 trinh Hoi dong nhan dan xa phé duyét; t6 chire thuc hién dy toan thu, chi

ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban;

c) T6 chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan
clia co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach x4 va thuc hién bao cio tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luét;

d) Giap Uy ban nhan dan x& thuc hién quan Iy ngudn vén cac du an dau tu
xdy dyng co ban, tai san cong tai x&; kiém tra, quyét toan cac dy an dau tu xay
dung thudc thadm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan X4;

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan xa giai quyét ché do, chinh
sach dbi voi can bo, cong chirc Xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach;

e) Tham muu cho Uy ban nhan dan xi tong hop, theo ddi va bao cdo thué
trén hé théng dién tir vé chi cuc thué theo quy dinh (bao cdo thang, quy, nim).

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan;

h) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;
I) Phu trach xdm Thanh Lwong, xom Gian.
10. Ong Nguyén Ngoc Linh -cong chirc Tw phap - H9 tich:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x& trong linh vuc tu phap
va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

b) Gitip Uy ban nhan din x3 tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac vin
ban theo quy dinh ctia phap luat; giup Uy ban nhan dan x4 t6 chire 1dy ¥ kién Nhan
dan dbi véi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach cta Uy ban nhan dan xa
va huéng dan clia co quan cap trén;

¢) Gitip Uy ban nhan dan x4 thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap
luat, tro giup phéap 1y; cong tac thi hanh an; theo ddi viéc thi hanh phap luat va to
chuc 1ay ¥ kién Nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luat;
xdy dung x4 dat chuan tiép can phap luat; hudng dan hoat dong ddi véi to chirc hoa
giai co so; phdi hop véi truong xom trong viée so két, tong két cong tac hoa giai &
co s0, bao cao Uy ban nhan dan x4; quan 1y ta sach phap luat tai Uy ban nhan dan
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xa; phoi hop véi cong chirc Vian hoa - xi hdi hudng dan cong dong dan cu xom
xay dung va t6 chtrc thuc hi¢n huong udc, quy uoc;

b) Giup Uy ban nhan dan x& thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo
quy dinh cua phap luat;

¢) Phu trach linh vuc ho tich, cong chimg, chimg thyc tai bo phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan X&;

d) Giap Uy ban nhan dan xa trong cong tac phong chdng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

d) Thuc hién viéc thu, ndp phi, 1é phi ching thuc, ho tich theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhiém vu khic theo phan cong cta Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phap luat co lién quan;

g) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;
h) Phu trach x6m Vau, xom Ngo.
11. Ong Pao Quang TAn - cong chirc Vin héa - xi hi

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan X3 trong céc linh vuc vin
hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, y té, gido duc, tin ngudng,
ton gido, gia dinh va thanh nién theo quy dinh cta phap luat; tham muu giup Uy
ban nhan dan xa trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, xdy dung tiéu chi
phat trién ddi twong tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi hang nam dé trinh Hoi dong nhan dan ciing cap quyét dinh;

b) Giap Uy ban nhan dan xd trong viéc to chitc cac hoat dong vin hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao vé cac di tich lich st
van hoéa trén dia ban x4, xdy dung doi song van hoéa & cong dong dan cu va xay
dung gia dinh van hoda trén dia ban.

¢) Thuc hién theo doi linh vuc tin ngudng, ton giao, gia dinh, thanh nién;
thuc hién an toan thyc pham trén dia ban; bao cdo so liéu thong tin, truyén thong;
phéi hop v6i cong chitc Van phong — théng ké thuc hién cong tac ddm bao an toan
thdng tin, cai cach hanh chinh, chuyén doi sd, xay dung chinh quyén dién tir.

d) Chu tri, phbi hop voi cong chitc Tu phap- ho tich va Trudng x6m trong
viéc huéng din cong dong dan cu thén, to dan phd xdy dung va to chic thuc hién
huong udc, quy udce.
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d) Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan;

e) Tha quy co quan;

g) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;
h) Phu trach xom Tru Sé, xdm Ca.

12. Ba Nguyén Thi Nhin - Cong chirc Vin hoéa - xa héi:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan x4, Cha tich Uy ban nhan dan X4 trong cac linh vuc lao
dong, thuong binh, xa héi, dan tdc, tré em theo quy dinh cta phép luat; linh vuc an
toan v¢ sinh, lao dong;

b) Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao cao vé sd luong va tinh hinh bién déng cac ddi twong chinh sach lao
dong, nguodi cd cong; dan tde, tré em; thuc hién viéc chi trd cac ché d6 dbi vai
nguoil huong chinh sach xa hoi, nguoi ¢6 cong; quan ly nghia trang li€t si va cac
cong trinh ghi cong li¢t si; thyc hién cac hoat dong bdo trg xa hoi, chuong trinh
x6a doi, gidm ngheo;

¢) Chu tri, phdi hop v6i Vin phong - théng ké trong viée xay dung co so dit
liéu vé dan s, lao dong, viéc lam va cac ddi tuong chinh sach;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phap luat co lién quan;

d) Phu trach cai cach hanh chinh linh vuc dugc phan cong;

e) Phu trach xom U, xom Te.

13. Ong Hoang Vin Phuéc - Nong thon méi:

a) Tham muu giup UBND xa, Chu tich UBND xa xay dung ké hoach, dé
an, cac van ban lanh dao, chi dao thuc hién cong tdc xay dung nong thon mdi, phat
trién nong thon (bao gdm ca linh vuc kinh té tap thé, hop tac xa, nong nghiép, nong
dan, nong thén); HO trg cong chic Dia chinh — nong nghiép — xay dung va moi
truong thuc hién cong tac giao thong, thuy loi. Chi dong theo ddi, tong hop két
qua thuc hién cong tac xay dung néng thon méi, cong tac phét trién nong nghiép,
nong dan nong thon, cong tac giao thong, thuy lgi trén dia ban.

b) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Chi tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.
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14. Ong Nguyén Thanh Tung - Thi y xa:
a) Tham muu gitip UBND x4, cha tich UBND xa thuc hién chirc nang quan

Iy nha nude vé chin nudi va tha y (bao gém thu y thity san) trén dja ban xa;

b) Tham gia xay dung cic chuong trinh ké hoach va trién khai thuc hién
cong tac san xudt chin nudi va phong chéng dich bénh trén dia ban xa theo ké
hoach cua cép trén va cua UBND xa3;

¢) Huéng dan, tham gia thuc hién cac bién phap phong, chéng dich bénh
theo hudng dan ctia co quan chuyén nganh tha y va quy dinh ctia phap luit vé bao
v€ moi trudong trén dia ban xa; gidm sat khai bdo dich bénh va chuan doan dich
bénh 1éy mau bénh phém; cach ly dong vat mac bénh, nghi méc bénh; khong giét
md dong vat chét, mua ban, vt xac dong vat méc bénh, nghi méc bénh, san phém
dong vat mang mam bénh ra bén ngoai moi trudong;

d) Bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh dich bénh dong vat, cong tac
phong, chong dich bénh dong vat va hoat dong san xuat chin nudi, thiy san trén
dia ban x4 cho co quan chuyén mon cap trén va ty ban nhan dan xa;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

15. Ba Chu Thi Han - Tw phap - Hanh chinh:

a) Ho tro va thuc hién nhiém vu theo hudng dan cta cong chirc Vin phong -
thong ké xa trong cac linh vuc cong tac van thu, luu trit (gdm ca luu trir dién ti, trix
cong tac luu trir dbi voi van ban mat); hd tro xay dung va theo ddi viéc thuc hién
lich 1am viéc dinh ky, dot xuat ciia Uy ban nhan dan va Chua tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan din cip x4 trén hé thong quan 1y van ban diéu hanh; hd tro chuan bi cac
diéu kién vat chat, k¥ thuat dé to chuc cac ky hop ctia Hoi dong nhan dén, phién hop
cua Uy ban nhan dan va cac hoat dong khac cua Hoi déng nhan dan, Thuong tryc
Ho1 déng nhan dan, ij ban nhan dan xa; cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau ctr
dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap va bau cir thanh vién Uy ban nhan déin x3 va
mot s6 ndi dung khéc theo linh vue chuyén mén cong tac hanh chinh.

¢) Ho trg va thuc hién nhiém vu theo huéng dan ctia cong chic Tu phap — HO
tich trong céc linh vuc ching thuc, ho tich, xay dung, quan ly, khai thac co s¢ dir liéu

ho tich; xay dung xa dat chuén tiép can phap luat; thuc hién phd bién gido duc phap
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ludt; hoa giai & co so; quan 1y ti sach phép luat tai Uy ban nhan dan xa va mot s6 noi
dung khac theo linh vuc chuyén mon cong tac tu phap.

d) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

16. Ong Hira Vin Thiang — Truyén thanh — vin héa — thé thao:

a) Tham muu giup UBND x4, chu tich UBND x4 thuc hién céng tac: dai
truyén thanh x4, cong thong tin dién tir x4, thong tin tuyén truyén (bao gdm ca
tuyén truyén truc quan) cic van ban chi dao ciia cic cip, cac nganh trén hé thong
truyén thanh x3, cong thong tin dién tir X3, cic phuong tién thong tin dai ching,

mang xa hoi; van hanh h¢ théng hop truc tuyén;

b) H6 tro va thyc hién nhiém vu theo huéng dan ciia cong chirc Vin hoa —
xa hoi trong cac linh vyc: van hoa thong tin co s, truyén théng, van nghé, thé
thao, xay dung phong trao Toan din doan két xay dung doi sdng vin hoéa & khu
dan cu va mot sd ndi dung khéc theo linh vuc chuyén mon cua cong chic Vin hoa
—xa ho1 xa;

c¢) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong ctuia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cda phép luat c6 lién quan./.
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