UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HOA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 07 /TB-UBND Tan Hoa, ngay 21 thang 01 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc cong khai Quy trinh ni bd trong giai quyét thi ‘tuc hanh chinh
linh vuc tin nguw&ng, ton gido thugc tham quyén giai quyét cia Sé Noi vu,
UBND cap huyén, UBND cép xi trén dia ban tinh Thai Nguyén

Cén ctr Quyét dinh s6 3498/QD-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND tinh
Thai Nguyén vé Phé duyét Quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vyc tin ngudng, ton giao thuoc tham quyén giai quyét cua S& Noi vu,
UBND cap huyén, UBND cap x4 trén dia ban tinh Thai Nguyén;

1. UBND xda Tan Hoa cong khai Quy trinh noi bo trong giai quyet thu tuc
hanh chinh linh vuc tin ngudng, ton gido thuoc tham quyén giai quyét cua S&
Noi vu, UBND Cap huyén, UBND Cap x4 trén dia ban tinh Thai Nguyén”

( C6 Quyér dinh sé6 3498/0P-UBND ngay 31/12/2024 cia UBND tinh
Théai Nguyén kem theo)
2. Cong khai Quy trinh noi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
tin ngudng, ton gi4o thuoc tham quyén giai quyét caia UBND cap xa.
(c6 phu lucc guri kém theo)
UBND xa Tan Hoa thong béo dé cac co quan, don vi, to chtrc va nhan dan
biét va thuc hién./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Lanh dao UBND x3; PHO CHU TICH
- Bo phan TN va TKQ x3; )

- Can bg, cong churc x3;

- Céc Ong, ba Trudng xOm;
- Trang thong tin dién tir x3;
- Luu VT, VHXH.

Hoang Vin Hai



PHU LUC I
QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA
(Kém theo théng bao sé 07 /TB-UBND, ngay21 /01/2025
ciia UBND x& Tan Hoa)

PHAN |: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. | THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 Thu tuc dang ky hoat dong tin nguong

2 | Thu tyc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng

3 Thu tyuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung

Thu tuc thong bdo danh myc hoat dong ton gido ddi véi td chire ¢6 dia ban hoat
dong ton gido & mot xa

Thu tyuc thong bao danh myc hoat dong ton gido bo sung ddi voi to chie co dia
ban hoat dong ton gido & mdt xa

6 | Thu tuc dang ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung

7 | Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mot xa

8 | Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén dia ban xa khac

9 | Thu tuc thong bao vé viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

10 Thi tuc thong bao t6 chitc quyén gop trong dia ban mot xa clia co sd tin ngudng,
to churc ton gido, to chirc ton gido truc thudc




GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUCTIN NGUONG, TG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP

1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngudng

Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

- Tiép nhén hd so; xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so; quét (scan) va luu tri

3 T Cong chtie tiép nhan
, ho so di¢n tur, cap nhat vao co N R .
Budce 1 Y e qem Y R ho so tai BO phan 01 ngay
so dir liéu cua HE thong thong 6én nhan va trd két qua
tin giai quyét TTHC. =P e 1
- Chuyén Lanh dao UBND cép
xa xu 1y ho so.
Buse 2 | chie ph wich tin nguome, ton| < LM | g5,
o PHU SUOLE, UBND cip x3 gay
gido xu ly
, Xu ly HO so, du thao Vin ban Cong chuc duoc .
Bude 3 tra 101 cia UBND cap x4 giao xir 1y ho so 03 ngay
, Trinh lanh dao phé duyét két| Cong chirc dugc .
Bugc 4 qua tra 101 cia UBND cép x4 giao xir 1y ho so 03 ngay
Buse's | quy the e dén B phan mot| LM | g5,
oy ' > Phan MOt UBND cép xa g2y
ctra
- Tiép nhan hd so. Cong chtie tiép nhan
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC |  ho so tai Bo phan 02 ngay
dén ca nhan/to chirc. tiép nhan va tra két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
2. Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng
Thir tuw . . n Trach nhiém Thoi gian
. O NOi dung cong viec . A A
cong viéc xtr ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhan hd so; xem xét,
k1qem tkra tinh c}’nnh xac, de‘ly du Cong chitc tiép nhan
, cua ho so; quét (scan) va luu A A 1n X
Buoc 1 1A cn A ho so tai BO phan 01 ngay
trit ho so dién tu, cap nhat vao | .; N
tiép nhén va tra két qua

co s& dit litu cua Hé thong
thong tin giai quyet TTHC.




- Chuyén Lanh dao UBND cap
xa xu 1y ho so.

Duyét hd so, chuyén téi cong

, b oy N . Lanh dao .
Budc 2 ch}rc phu trach tin ngudng, ton UBND cép xi 03 ngay
gido xu ly
, Xu Iy Ho so, du thao Vin ban | Cong chiic duoc giao X
Buge 3 tra 1oi cia UBND cép x4 xtr 1y ho so 03 ngay
, Trinh 1anh dao phé duyét két | Cong chiic dugc giao .
Bugc 4 qua tra 151 cia UBND cép x3 xtr 1y ho so 03 ngay
Buse’s | quyét th e dén B phin mot| L0 | g5,
ot ' > phan m UBND cip x gay
clra
- Tiép nhan hd so. Cong chirc tiép nhan
Budc 6 |- Tra két qua giai quyet TTHC ho so tai Bo phan 02 ngay
dén ca nhan/to chic. tiép nhan va tra két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
3. Thu tuc dang Ky sinh hoat ton gido tap trung
Thur tw A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc s s A en .
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhén hd so; xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day dua cua ho
S(.ji qI}et Sscan)A Va‘ lru tru }10 .?O Cong chirc tiép nhan
, dién tir, cp nhat vao co s¢ dit li¢u | | » A A g .
Budce 1 \ N . C s . | ho sotai B phan tiép | 01 ngay
cia H¢ thong thong tin gidi quyét nhan va trd k&t qua
TTHC. - d
- Chuyén Lanh dao UBND cép
xa xur 1y ho so.
Busc? | chic phy wich tin ngaong, ton| SN0 | o400y
e Py EHone, UBND cép xi gay
gido xu ly
, Xu ly Hb so, du thao Vin ban tra Cong chuc duoc X
Buge 3 101 cia UBND cép x4 giao xur Iy ho so 05 ngay
Budce 4 Trinh 1anh dao phé duyét két qua | Cong chuce dugc 04 ngay

tra 101 cia UBND cép x4

giao xur 1y ho so




, Phé duyét, chuyén két qua giai Lanh dao X
Buge 5 quyét thu tuc ¢én Bo phan mot cira UBND cip xa 04 ngay
- Tiép nhan ho so. C6ng chirc tiép nhan
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC | ho sotai By phantiep | 02 ngay
dén cé nhan/to chuec. nhan va tra két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

4. Thu tuc théng biao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chirc
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

Thur tw No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
cong viéc : g cong Vig xtr ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhan hd so; xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
cga ho sg; ql{et (sAcan) Ya IL}'u trir Cong chitc tiép nhan
, ho so di¢n tu, cap nhat vao co A RGN
Buoc 1 e en £ R ho so tai B phan
s¢ dir liéu cia H¢ thong thong tiép nhan va tra két aua
tin gi4i quyét TTHC. p e 1
- Chuyén Lanh dao UBND cap
xa xur 1y ho so.
e | e | L
re Py guong, UBND cép x3
gido xu ly
Buoe3 | XU Iy Hd so, du thao Vian ban | Cong chirc duoc giao Khﬁhg
tra 161 cua UBND cép x4 xir Iy hd so quy dinh
Budce 4 Trinh ldnh dao phé duyét két | Cong chirc duogc giao
qua tra 101 cia UBND cap xa xu 1y ho so
Buse's | quyé thd e dén B phin mo| LA 40
w ' > phdn me UBND cAp x3
cla
- Tiép nhan ho so. Cbng chuc tiép nhan
Bu6c 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC hé so tai B phan

dén ca nhan/to churc.

tiép nhan va tra két qua




Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong
quy dinh

5. Thit tuc théng bao danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi voi
to chirc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa

Thur tw A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
R A NOi dung cong viéc ol A en A
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhan hd so; xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
cga ho sg’; ql{et (s;can) Ya h‘ru trir Cong chitc tiép nhan
, ho so dién tu, cap nhat vao co A CA 1A
Budce 1 TN X R ho so tai B phéan
s¢ dir lieu cuia H¢ thong thong 6iéo nhan va trd két qua
tin giai quyét TTHC. p 1 4
- Chuyén Lanh dao UBND cap
x4 xir 1y ho so.
Buse 2 | chie ph wich tin nguome, ton| LA 40
o PHU SUOLE, UBND cip x4
gido xu ly
Bude 3 Xu’lly I-qu [chIJB, 1\(11[1; tl}ao Yan ban | Cong (ihilic liigroc 8120 | Khong
trd 101 cua cap xa xur 1y ho so quy dinh
Bugc 4 | Trinh lanh dao phé duyét ket | Cong chirc duoe giao
qua tra 161 cia UBND cap xa xur 1y ho so
Budc 5 Plllleétd l:l}llgt’tuf:hlcli}éin Bkaet hin mor Lanh dgo
qaw ' > phan me UBND cép xi
clra
- Tiép nhan ho so. C6ng chtc tiép nhan
Budc 6 | - Tra két qua giai quyét TTHC ho so tai BO phan
dén ca nhan/t6 chirc. tiép nhan va tra két qua
2 N £ Khong
Tong thoi gian giai quyét TTHC quy dinh
6. Thi tuc ding Ky thay doi nguwoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido
tap trung
Thur tw . o n Trach nhiém Thoi gian
A O NOi dung cong viéc A A
cong viéc xtr ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhan hd so; xem xét, | Cong chirc tiép nhan
Budc 1 | kiém tra tinh chinh xac, day du ho so tai B0 phan 01 ngay
cua ho so; quét (scan) va luu trit | tiép nhan va tra két qua




hd so dién ti, cap nhat vao co
so dir liéu ciia Hé théng thong
tin giai quyét TTHC.

- Chuyén Lanh dao UBND cap
x4 xtr 1y ho so.

Duyét hd so, chuyén téi cong

. b . , ~ n Lanh dao .
Budc 2 ch}rc phu trach tin ngudng, ton UBND cép x& 03 ngay
gido xu ly
, Xu Iy Ho so, du thao Vin ban | Cong chiic duogc giao X
Buge 3 tra 1oi cia UBND cép x4 xtr 1y ho so 03 ngay
. Trinh 1anh dao phé duyét két | Cong chiic dugc giao 5
Bude 4 qua tra 10i cia UBND cép x4 xtr Iy ho so 03 ngay
Buse's | auyét i we dén Bo phn mot| LM | g5,
R e dtti ? PR MOt UBND cép xa 9y
cua
- Tiép nhan hd so. Cong chirc tiép nhan
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC |  ho so tai Bo phan 02 ngay
dén ca nhan/to chic. tiép nhan va tra két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

7. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong
dia ban mot xa

Thur tw A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc st A en .
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhan hd so; xem xét,
ki€ém tra tinh chinh xéc, day du
cu~a 110 so;.fluetq (scian) \ia ll‘ru Cong chitc tiép nhan
, trit ho so dién tu, cap nhat vao | | o n g .
Bude 1 v g 1en , A g A ho so tai Bo phan tiép | 01 ngay
co s& dir liéu cua HE thong nhan va trd kit qud
thong tin giai quyét TTHC. : :
- Chuyén Lanh dao UBND cép
xa xur 1y ho so.
Budc 2 Ic)hl:ft 111{ y tfféhcﬂﬁyﬁnu?ﬁ ton Lanh dgo 04 nga
e pAY SHOne, UBND cép xa gay
gido xu 1y
Bude 3 Xu ly HO so, du thao Vin ban tra Cong chuc duoc 05 ngay

101 cia UBND cép xa

giao xur 1y ho so




Trinh 1anh dao phé duyét két qua

Cong chtrc dugc

Budc 4 tra 101 cia UBND cép x4 giao xir 1y ho so 04 ngay
. Phé duyét, chuyén két qua giai Lanh dao .
Buoe 5 quyét thu tuc dén Bo phan mot cira UBND cép x4 04 ngay
- Tiép nhan ho so. Céng chc tiép nhan
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC | hd sotai Bophantiép | 02 ngay
dén cé nhan/to chuec. nhan va tra két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

8. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén
dia ban xa khac

Thu tw e n ‘A Trach nhiém Thoi gian
A A NOi dung cong viéc v A en .
cong viéc : xir ly cong viée (ngay)
- Tiép nhan hd so; xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
e 10 50 U (Scan) VA 100 | i i
, ho so dién tr, cap nhat vao co | | » e a2 .
Budce 1 . gm 1A N 1A n hé sotai Bo phan tiép | 01 ngay
s& dir lieu cua HE thong thong nhan va trd két aua
tin giai quyet TTHC. : 1
- Chuyén Lanh dao UBND cép
x4 xir 1y ho so.
Busc? | chic phy rich tin ngaong, o L0 | g0y
€< | chuc phu trac guong; UBND cip xi gay
gido xu ly
. Xtr Iy HO so, dy thao Van ban tra | Cong chire duoc .
. Tz . N n
Buge 3 161 cua UBND cap xa giao xu 1y ho so 05 ngay
, Trinh 1anh dao phé duyét két qua | Cong chirc duoc .
Budc 4 tra 101 cia UBND cép x4 giao xir 1y ho so 04 ngay
, Phé duyét, chuyén két qua giai Lanh dao \
i vl . < 4 n
Buoe 5 quyét thu tuc dén Bo phan mét ctra UBND cap xa 04 ngay




- Tiép nhén ho so.

C6ng chiic tiép nhan

Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC | hdsotai Bophantiép | 02 ngay
dén c4 nhan/td chirc. nhén va tra két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

9. Thii tuc théng bao vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido

tap trung
Thir ty e n o Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc v A A A
cong viéc xir ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhan hd so; xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
cga ho sg; ql{et (sAcan) Ya IL}'u trir Cong chitc tiép nhan
, ho so di¢n tur, cap nhat vao co A RGN
Buoc 1 e en £ R ho so tai B phan
s¢ dir liéu ctia H¢ thong thong 6iép nhan va tra két qua
tin giai quyét TTHC. p e q
- Chuyén Lanh dao UBND cap
xa xur 1y ho so.
Bude 2 Duyét ho so, chuyén t6i cong chc Lanh dao
phu trach tin ngudng, ton gido xur Iy UBND cap xa
Bude 3 Xt Iy Ho so, du thao Van ban | Cong chire duge giao Khﬁng
trd 161 cia UBND cap xa xu 1y ho so quy dinh
Bugc 4 | Trinh lanh dao phé duyét két | Cong chuc dugc giao
qua tra 161 cia UBND cép xa xu 1y ho so
Budc 5 Plllleétd l:l}llgt’tuf:hlcli}éin Bkaet hin mor Lanh dgo
qw ' > phan me UBND cép xi
cua
- Tiép nhan hd so. Cong chirc tiép nhan
Budc 6 | - Tra két qua giai quyét TTHC ho so tai By phan
dén ca nhan/to chirc. tiép nhan va tra két qua
2 N £ Khong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC quy dinh

10. Thi tuc thong bao to chirc quyén gop trong dia ban mét xi ciia co' s¢'
tin ngudng, to chirc ton giao, to chirc ton gido true thudc

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)




- Ti€ép nhan hé so; xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
cua ho so; quét (scan) va luu

) trir ho so dién tu, cdp nhat vao Corgg Ch“." tl?p nPan
Budce 1 s e 1 \ X ho so tai B phéan
co s& dir liéu cua H¢ thong 660 nhan va tra két qua
thong tin gidi quyét TTHC. ©p e d
- Chuyén Lanh dao UBND cap
xa xu 1y ho so.
Busc 2 | chic ph e tn nguon, ton| L850
e by sHons, UBND cép xi
gido xu ly
Buge3 | XUl Hb so, du thao Vian ban | Cong chiic duge giao | Khong
trd 161 cia UBND cap xa xur 1y ho so quy dinh
Buge 4 | [rinh lanh dao phé duyét két | Cong chuc dugc giao
qua tra 161 cia UBND céap xa xur 1y ho so
Buse's | quyét th e dén B phin mex| L850
qqy ' > P ‘ UBND cép x4
cua
- Tiép nhan hd so. Cong chirc tiép nhan
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC ho so tai B phan
dén ca nhan/t6 chirc. tiép nhéan va tra két qua
Khong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

quy dinh
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